Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 18/19 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Miclcu z dnia 19 czerwea 2019r.

REGULAMIN

przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§1

Niniejszy regulamin odnosi si¢ do przyznawania bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy, o ktérym mowa
w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, jedno-
razowo Srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, kon-
sultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem tej dzialalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nic wyz-
szej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 46 ust. | pkt 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst. jedn.: Dz.U. z
2018r., poz. 1265 z pézn. zm.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposaze-
nia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkoéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1380).

§2

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie, maja zastosowanie przepisy:

1/.
2/.

3/

4/.

5/.

6/.

7/.

8/

9/.

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 1025 z pozn. zm.).

Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodcks postgpowania cywilnego (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 1360z
pozn. zm.).

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst. jedn.: Dz.U. z
2018r., poz. 1265 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokony-
wania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przy-
znawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1380).

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013r.
str.1).

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013r. z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskicj do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352224.12.2013r. , str. 9).

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst. jedn.: Dz.U. 2019 poz. 1040 z p6zn. zm.)

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jedn.:
Dz. U. z 2018r. poz. 362 z pozn. zm.).

Ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (tekst jedn.: Dz. U. z 2018r. poz. 646 z pézn. zm.).

§3

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Staroscie — oznacza dziafajacego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mielcu.

2) Komisji — oznacza komisjg ds. opiniowania wnioskow w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mielcu, ktérej
pracg reguluje odrgbne Zarzadzenie Dyrektora Urzedu.

3) Urz¢dzie — oznacza Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu.

4) Bezrobotnym — oznacza osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst. jedn.: Dz.U. z 2018r., poz. 1265 z pézn. zm.)

5) Absolwencie CIS - oznacza absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art.2 pkt la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (tckst jedn.: Dz.U. z 2016r. poz. 1828 z pézn.
zm.).

6) Absolwencie KIS - oznacza absolwenta klubu integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tckst jedn.: Dz. U. z 2016r. poz. 1828 z
pozn. zm.).

7) Opiekunie ~ oznacza osobg, o ktérej mowa w art. 49 pkt. 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst. jedn.: Dz.U. z 2018r., poz. 1265 z pdzn. zm.) - poszukuja-
cym pracy niepozostajagcym w zatrudnieniu lub niewykonujacym innej pracy zarobkowej opickunom



osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajacych §wiadczenie
pielggnacyjne lub specjalny zasiick opiekunczy na podstawie przepisdw o $wiadczeniach rodzinnych,
lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opickunow.

8) Dzialalno$ci gospodarczej — oznacza zorganizowang dziatalno$¢ zarobkows, wykonywang we wiasnym
imieniui w sposob ciagly w rozumieniu przepisow ustawy Prawo przedsigbiorcow.

9) Dofinansowaniu — oznacza przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej.

10) Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podsta-
wie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spo-
lecznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 1270 z pdzn. zm.).

11) Naborze wnioskéw — oznacza to informacj¢ zamieszczong na stronie internetowej Urzgdu dotyczacy za-
sad i termindw naboru wnioskéw o przyznanie $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

12) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spo-
lecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposaze-
nia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(Dz.U. 22017 r. poz. 1380).

13) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytu-
cjach rynku pracy (tekst. jedn.: Dz.U. z 2018r., poz. 1265 z pozn. zm.).

14) Indywidualnym planie dzialania — oznacza to plan dziatan obejmujacy podstawowe ustugi rynku pra-
cy wspicrane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia Bezrobotnego. Tworzony jest we wspot-
pracy osoby bezrobotnej z doradcg zawodowym i okresla indywidualne predyspozycje oraz mozliwosci
osoby bezrobotnej zwigzane z podj¢ciem przez niego zatrudnienia.

§4
Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz UE L 352 z 24.12.2013r. str. 1) albo po-
moc de minimis w sektorze rolnym w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 Z 24.12.2013r. , str. 9), i jest udzielane zgodnie z przepisami
tych rozporzadzen.

§5

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza,
w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polega-
jacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, moga ztozy¢ do Starosty
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, za posrednictwem Dyrektora Powia-
towego Urzedu Pracy w Mielcu.

2. Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opickunowi mogg by¢ przyznane jednorazo-
wo érodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsul-
tacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyz-
szej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

3. Wzor wniosku dostepny jest w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mielcu oraz na stronie internetowe;
Urzedu.

4. Wnhioski o dofinansowanie sktada si¢ w odpowiedzi na ogloszone nabory wnioskow z zastrzezeniem
ust. 5.

5. Dyrektor PUP w Mielcu moze podja¢ decyzj¢ o rozpatrzeniu wnioskéw o dofinansowanie poza termi-
nem nabordéw majac na wzgledzie efektywne wydatkowanie srodkéw oraz wystgpienie wolnych srod-
kow po zakonczeniu naboréw wnioskow.



Whniosek o dofinansowanie nalezy skiada¢ na obowigzujacym druku. Kazdy punkt wniosku powinien
by¢ wypelniony w sposob czytelny, jednoznaczny. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i
usuwanie elementéw. Dopuszcza si¢ wylacznie rozszerzenie rubryk wynikajace z objetosci tresci.

Fakt zloZenia wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania. Wniosek przed jego ztozeniem nie
podlega konsultacji z pracownikami Urzedu w zakresie majacym wplyw na oceng wniosku.

W przypadku nie dysponowania $rodkami Dyrektor PUP w Mielcu moze czasowo wstrzymaé udostep-
nianie wnioskow.

§6

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, dotgcza o$wiadczenia o:

1) Nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej.

2) Nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania —
o$wiadczenie o zakoriczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku.

3) Niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;).

4) Niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary.

5) Zobowigzaniu sig¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczgcia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania.

6) Niezlozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznania jednorazowo
srodkow na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalne;j.

7) Nie odméwieniu w okresie 12 miesigcy bezposérednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslo-
nej w ustawie oraz udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art. 62a ustawy,

8) Nie przerwaniu z wlasnej winy w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztoze-
nia wniosku, szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w dzialaniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a Ustawy, wykonywania prac
spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

9) Podjgciu, po otrzymaniu skierowania: szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu,
prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie — jesli tego dotyczy.

10) Speinianiu 1acznie warunkéw, o ktdérych mowa w §6 ust. 3 i 5 Rozporzadzenia.

Do wniosku o dofinansowanie opiekun dofgcza o§wiadczenia o:

1) Ktorych mowa w pkt. 1 ppkt. 1) i ppkt. 3)-6)

2) Spelnianiu facznie warunkéw, o ktorych mowa w §6 ust. 4 i 5 Rozporzadzenia

3) Nie przerwaniu z wlasnej winy w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
zlozenia wniosku, szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS lub absolwent KIS, dotaczajg oswiadczenia o:

1) Nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalne;j.

2) Nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania ~
o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku.

3) Niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

4) Niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztoZzenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

5) Zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dzialalnoéci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczegcia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania.

6) Niezlozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznania jednorazowo
srodkow na zalozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalne;.

7) Spelnianiu tacznie warunkow, o ktérych mowa w §6 ust. 3 i 5 Rozporzadzenia.



§7
Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dolaczaja dodatkowo
nastepujace zalgczniki:

1. kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego prawo do lokalu, w ktérym prowadzona ma by¢ dzialalnos¢.

2. kserokopig zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, szkoleniach, certyfikatach, §wiadectw pracy itd.

3. przedwstgpne umowy, o§wiadczenia o wspétpracy, listy intencyjne dotyczace przyszlych kontrahentow
- w przypadku posiadania.

4. kserokopie prawa jazdy — w przypadku ubiegania si¢ o sfinansowanie ze §rodkéw pomocowych zakupu
samochodu.

5. w przypadku wczesniejszego prowadzenia kiedykolwiek dziatalnosci gospodarczej - decyzj¢ o jej wy-
kresleniu.

6. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jedn.: Dz, U. z
2016r., poz. 1808 z pdzn. zm.), jakie otrzymat w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie,
albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

7. w przypadku ubiegania si¢ o pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie: wszystkie zaswiadczenia o pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie, w zakresie, o ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jedn.: Dz. U. z
2016r., poz. 1808 z p6zn. zm. i 1948), jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w
ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis w rybolowstwie
otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

8. informacje w zakresie wynikajacym z art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst jedn.: Dz. U. z 2016r. poz. 1808 z pézn. zm.), tj.
formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis.

9. kserokopie przedkiadanych dokumentéw winne by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
wnioskodawceg.

10. w przypadku dotgczenia do wniosku dokumentu w jgzyku obcym, nalezy przedtozy¢ rowniez jego thu-
maczenie na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysigglego.

§8

1. Wnhniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku gdy bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS , spelnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w §6 regulaminu, ztozyt kompletny i prawi-
dtowo sporzadzony wniosek a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie. W przypadku nieznacz-
nych brakéw Dyrektor PUP w Mielcu dopuszcza mozliwosé¢ uzupetnienia wniosku we wskazanym przez
Dyrektora PUP w Mielcu terminie.

2. Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane pod warunkiem posiadania w dniu ztozenia wniosku przez bezro-
botnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS zaplanowanego Indywidualnego Planu Dziatania, w ramach
ktorego mozliwe jest zastosowanie wnioskowanej przez bezrobotnego formy pomocy.

3. Komisja opiniuje wnioski o dofinansowanie, ktoére zostaly pozytywnie zweryfikowane pod wzgledem for-
malnym przez pracownika merytorycznego. W razie potrzeby Komisja przeprowadza rozmowy kwalifika-
cyjne z wnioskodawcg w celu ustalenia stopnia przygotowania do rozpoczgcia dziatalnodci, moze rowniez
sprawdzi¢ stan lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza.

4. Przy opiniowaniu wnioskéw o refundacj¢ Komisja stosowaé bedzie ustalone przez Dyrektora Urzedu kryte-
ria opiniowania wnioskow.

5. Kryteria oceny sg jawne i upowszechniane w siedzibie Urz¢du oraz na stronie internetowej Urzedu wraz z
informacja o zasadach naboru wnioskéw o refundacje.

6. Wystagpienie wnioskodawcy o zmiang tresci wniosku o refundacje, ktéra mogtaby mie¢ wplyw na jego
oceng, powoduje ponowne skierowanie wniosku do oceny przez Komisjg¢ co moze skutkowa¢ zmiang oceny
wniosku i ewentualng odmowg przyznania dofinansowania.

§9
1. Przy przyznaniu dofinansowania Dyrektor PUP w Mielcu kieruje sig:

1) przygotowaniem wniosku pod wzglegdem formalnym, w tym w szczegélnosci: jego kompletnosé, pra-
widlowos¢ wypelnienia, ztozenie w terminie okreslonym w informacji o zasadach naboru wnioskow,

2) opinig komisji wydana na podstawie ustalonych kryteriow,

3) kwotg dostepnych srodkoéw na ten cel,

4) faktem zlikwidowania dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie
wniosku przez wspoimatzonka (nie dot. oséb posiadajacych rozdzielno§é majatkowa),

5) opinig doradcy zawodowego,

6) racjonalnym wydatkowaniem $rodkow.



2. Dyrektor PUP w Mielcu odmawia udzielenia dofinansowania z przeznaczeniem na:

1) dziatalnosé sezonowa,

2) handel obwozny i obnosny,

3) wynajem, wypozyczanie lub dzierzawe sprz¢tu, maszyn i urzadzen

4) firm¢ dzialajacg wylacznie poza granicami kraju,

5) import samochodéw,

6) prowadzenie punktu kasowego (optat) bez wspétpracy z bankiem,

7) prowadzenie salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich,

8) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej tozsamej z dzialalnoscig gospodarcza wspoimatzonka,

9) skup i sprzedaz ztomu,

10) rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej w miejscu, w ktérym na dzien zlozenia wniosku wykonywana
jest dziatalnosé gospodarcza o tym samym profilu (Dyrektor, biorac pod uwage rodzaj i zakres planowa-
nej dzialalnosci, w szczegdlnych przypadkach moze podjaé inng decyzje),

11) dzialalnos¢, ktérej siedziba lub miejsce stalego prowadzenia znajduje si¢ poza terenem powiatu

mieleckiego.

3. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglgdnicnia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia bezrobotne-
go, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opickuna w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia
kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyng odmowy.

4. Wprowadzenie istotnych zmian, poprawek, modyfikacji czy uzupelnica do zlozonego wniosku powoduje.,
Ze bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna si¢ od ich dokonania. Za istotne zmiany nalezy rozumieé
zmiany majace wplyw na sposob rozpatrzenia wniosku.

§ 10

I Przyznanie dofinansowania nastgpuje w drodze umowy cywilno-prawnej, zawartej na pismic pod rygorem
niewaznosci.

2. Umowa o dofinansowania powinna zawicra¢ w szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy; do okresu prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego

2) wydatkowania zgodnie z wnioskiem kwoty przyznanych $rodkéw w terminie 2 miesigey od dnia podje-
cia dzialalno$ci gospodarczej wskazanego we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

3) ztozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofi-
nansowanie na poszczegolne towary i ustugi w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci go-
spodarczej wskazanego we wpisic do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz doreczenia do Urzedu
wraz z;

a) oryginatami oraz kserokopiami dowodéw zakupu,
b) oryginatami oraz kserokopii potwicrdzenia dokonania platnosci,

4) zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a ustawy

5) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podat-
ku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przy-
znanego dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie diuzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia de-
klaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwotg podatku
naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na na-
stgpny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absol-
wenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwot¢ podatku naliczonego z tego tytulu, za da-
ny okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu..

3. Starosta moze przediuzy¢ termin, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3, w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem
przemawiajg wzgledy spofeczne, w szczegélnoéci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,

4. Przekazanie Srodkow nastgpuje w formie przelewu na rachunek wnioskodawcy.



§11

1. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) nabycie udzialow w spotkach,

2) oplaty administracyjno-skarbowe, ubezpieczenia, podatki, akcyzy, skladki ZUS, oplaty, koncesje i
zezwolenia, optlaty eksploatacyjne (czynsz, media, woda, gaz, oplaty telefoniczne, internet, paliwo,
dzierzawa itp.), wynagrodzenia

3) koszty podigczenia wszelkich mediow (np. energii, gazu, linii telefonicznych, internetu) oraz koszty
abonamentow

4) nabywanie nieruchomosci,

5) koszty budowy, remonty kapitalne, adaptacje pomieszcze,

6) zakup samochodow osobowych, z wylaczeniem:

a) dziatalnosci zwigzanej z krajowym transportem osob taksowkami,

b) samochodéw osobowych przystosowanych do nauki jazdy,

c) pojazdow samochodowych przeznaczonych konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wig-
cej niz 9 osob tacznie z kierowca w przypadku dziatalnosci w zakresie transportu (przewozu)
drogowego os6b,

7)  koszty reklamowo-ofertowe, foldery w czgéci przekraczajacej 15% kwoty udzielonych srodkow,

8) zakup samochodow przeznaczonych do drogowego transportu towarowego, przy wykonywaniu
dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego,

9) zakup towarow przy dzialalnosci handlowej w czgsci przekraczajacej 30% kwoty przyznanych
srodkow,

10) zakup surowcéw i materialow przy dzialalnosci produkcyjnej, ustugowej, budowlanej w czgsci
przekraczajacej 30 % kwoty przyznanych srodkow,

11) koszty transportu i przesylki,

12) szkolenia,

13) zakup mebli w kwocie przekraczajacej 25% kwoty przyznanych srodkow, w przypadku rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej w lokalu mieszkalnym,

14) zakup odziczy, w tym odziezy roboczej, ochronnej itp.,

15) sfinansowanic ustug w zakresie przygotowania i montazu zakupionych rzeczy w ramach dofinan-
sowania,

16) zakup nw. rzeczy w kwocie przekraczajacej:

a) telefon, tablet: 1 000,00zt,
b) komputer/laptop: 4 000,00z,
c) aparat fotograficzny: 1 500,00z,

17) zakup fotobudki' .

2. Przekroczenie kwot wyszczegélnionych w ust. 1 pkt. 16 dopuszczalne jest pod warunkiem szczegolo-
wego uzasadnienia zakupu biorac pod uwagg zakres i rodzaj planowanej dziatalnosci.

3. Zmiana miejsca oraz rodzaju prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej przez osobg, ktorej przyznano do-
finansowanic wymaga zgody Dyrektora PUP w Mielcu. Nie wymaga zgody poszerzenie zakresu pro-
wadzonej dziatalnosci.

4. Zmiana formy prawnej prowadzenia dzialalnosci gospodarczej na spotke prawa handlowego nie jest
dopuszczalna przez okres pierwszych 12-tu miesigcy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.

5. Dopuszczalne jest prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w formie spotki cywilnej pod warunkiem, ze
rzeczy zakupione w ramach dofinansowania pozostang w przedsigbiorstwie bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna (tzn. nie zostang wniesione jako wkiad do spotki cywilnej).

§12

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesigcy.

2. Do 12-sto miesigcznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie zalicza si¢ urlopow

1) wychowawczego,
2) macierzynskiego jesli w jego trakcie nie byla prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza.

3. Do 12-sto miesiccznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sig przerwy w jej prowadze-
niu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego.

4. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia za-
warcia umowy o dofinansowanie do uplywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zwrotu
wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalno$ci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

! Zmiana wprowadzona Zarzadzeniem nr 18/19 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Mielcu, obowigzuje od
dnia 19 czerwca 2019 roku.



§13

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktadajg staroécie rozliczenie zawicrajace ze-
stawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ushugi
ujete w szczegolowej specyfikacii, o ktorej mowa w § 6 ust. 2 pkt 8 Rozporzadzenia.

2. Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, uznaje za prawidlowo
poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegélowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwo-
cie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dzialalnodci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu
przyznano dofinansowanie.

3. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna, podlega zwrotowi w terminie, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 pkt 3 Rozporzgdzenia.

4. W rozliczeniu s3 wykazywane kwoty wydatkéw z uwzglgdnieniem podatku od towaréw i ustug; rozliczenie
zawiera informacjg, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przyshiguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

5. W przypadku zakupu rzeczy nowych bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zobowigzany
jest przedstawié czytelny oryginal faktury lub rachunku na dang rzecz.

6. Dowody zakupu moga byé wystawione na osobe fizyczng z podaniem imienia nazwiska oraz adresu za-
mieszkania lub na firme, po dokonaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej i po dacie jej rozpo-
czgcia, zgodnie z oznaczeniem nazwy przedsigbiorcy okreslonym w za§wiadczeniu o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarcze;j.

7. W przypadku dokonania w ramach przyznanych $rodkéw zakupdw za granicg, bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS lub opiekun, zobowigzany jest do przedstawienia przethumaczonego na jezyk polski dowodu
zakupu dokonanego przez tlumacza przysicglego.

8. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych lub nabytych w drodze umowy cywilnej kupna, bezrobotny, ab-
solwent CIS lub absolwent KIS lub opiekun, zobowigzany jest dostarczy¢:

1) oryginat dowodu zakupu: umowa, rachunek lub faktura,
2) wyceng dokonang przez uprawnionego rzeczoznawcg lub poréwnywalne ceny danego asortymentu z co
najmniej trzech Zrodel sprzedazy.

9. W przypadku zakupu rzeczy uzywanych rozliczeniu podlega kwota w wysokosci nie wyzszej niz wycena
rzeczoznawcy lub $rednia kwota wyliczona z poréwnywalnych cen danego asortymentu. Wybér
poréwnywalnych cen nalezy do uznania Urzedu.

10. Umowy kupna sprzedazy nie mogg dotyczy¢ zakupu $rodkéw obrotowych.

§14

1. Zakupione rzeczy w ramach dofinansowania winny znajdowa¢ si¢ w miejscu prowadzenia dzialalnosci przez
caly okres obowigzywania umowy.
2. Srodek transportu zakupiony za érodki z dotacji winien byé zarejestrowany tylko na wnioskodawce.

§ 15

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy o dofinansowanie i wlasciwego wykorzystania $rod-
kéw Starosta uzaleznia jej udzielenie od przedstawienia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna, odpowiedniego zabezpieczenia w nastepujgcych formach:

1) porgczenie (dwoch porgczycieli):

a) poreczycielem moze by¢ osoba osiggajaca staly udokumentowany dochdd brutto w wysokosci nie
nizszej niz 110% minimalnego wynagrodzenia za pracg, ustalanego na podstawie ustawy z dnia 10
paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz.
2177).

b) maksymalny wiek porgczyciela w chwili podpisania umowy nie moze przekroczyé 65 lat.

¢) w przypadku porgczyciela prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, musi sie rozliczaé z US na zasa-
dach og6lnych.

d) porgczycielem nie moze by¢ wspotmalzonek wnioskodawcy (nie dot. 0séb posiadajacych rozdziel-
no$é majatkowa).

€) w przypadku porgczenia przez dwie osoby, porgczycielami nie mogg byé wspéimalzonkowie (nie
dot. 0sdb posiadajacych rozdzielno§é majatkows).

2) weksel z porgczeniem wekslowym (awal),

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez diuznika.
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9.

Wybér formy zabezpieczenia nalezy do Dyrektora Urzedu. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.

Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajgcego
z nim we wspdlnocie majatkowej 1 wspolmatzonka porgezyciela pozostajgcego z nim we wspdlnocie majat-
kowej wyrazona podpisem zlozonym w obecnos$ci upowaznionego pracownika Urzedu lub poéwiadczonego
notarialnie.

W przypadku porgczenia przez osobg fizyczna, porgezyciel przedkiada Staroscie o$wiadczenie o uzyskiwa-
nych dochodach ze wskazaniem zrodha i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z
okre$leniem wysokosci miesigeznej splaty zadluzenia, podajgc jednoczednie imig, nazwisko, adres zamiesz-
kania, numer PESEL jezeli zostal nadany oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.
Porgczyciele pozostajacy w zatrudnieniu przedktadaja zadwiadczenie o dochodach z zaktadu pracy.

W przypadku oséb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg na czas okreslony okres zatrudnienia musi
wynosi¢ co najmniej 18 miesigey od daty dokonywania porgczenia.

W przypadku zabezpieczania w formie dokonania blokady $rodkéw na rachunku bankowym Wnioskodawca
zobowiazuje si¢ do ustanowienia blokady srodkéw w wysokosei przyznanego dofinansowania powigkszo-
nego o okolo 20% ewentualnych odsetek.

Poreczyciele prowadzacy dzialalnoé¢ gospodarcza przedkladaja zaSwiadczenie o dochodach z wlasciwego
urzedu skarbowego.

Poreczycicle bedacy emerytami lub rencistami przedkladajg ostatni odcinek emerytury/renty i decyzje w
sprawie przyznania emerytury/renty.

§16

Powiatowy Urzad Pracy w Mieleu i inne uprawnione instytucje majg prawo dokonywa¢ w miejscu prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktory otrzymal
dofinansowanie, kontroli, monitoringu i oceny dotrzymania warunkéw zawartej umowy.

§17

Traci moc regulamin przyznawania §rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej z dnia 29 stycznia 2019r.

§18

Regulamin wehodzi w Zycie z dniem 14 czerwea 2019r. i jest integralng czgScig umowy.

Mielee dnia 19 czerwcea 2019r.
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