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Jak wystac¢ Pismo do urzedu przez Praca.gov.pl -
instrukcja

Marzena Smolen Data publikacji: 29.04.2020

Instrukcja przestania pisma ogoélnego do Powiatowego Urzedu Pracy w Mielcu poprzez

portal Praca.gov.pl - przyktad przestania nowej umowy do Whniosku o pozyczke dla
mikroprzedsiebiorcy.

1. Nalezy przej$¢ na strone portalu Praca.gov.pl https://praca.gov.pl i wybra¢ Logowanie

. Uwaga: podczas wysytania Wniosku o pozyczke dla mikroprzedsiebiorcy lub innego Wniosku konto w
portalu Praca.gov.pl zostato automatycznie utworzone.
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2. Wybieramy sposéb logowania na portalu. Jezeli posiadamy Profil Zaufany wybieramy Logowanie
przez login.gov.pl (w zaleznos$ci od tego czy Wniosek do urzedu o pozyczke, dofinansowanie, itp zostat
podpisany Profilem Zaufanym czy kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

Wybierz urzad »

— @ Logowanie i Rejestracja konta C?) Pomoc Faqg
) (-praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [5‘.

Profil Zaufany ePUAP Jestes niezalogowany

Wybor metody logowania @

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl (3 Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym

Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow

dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybor opcji pozwalajacych na zweryfikowanie konta, zaloguj sie

iyBranapretndalicsous iy auaiykorsyslania przekieruje Cie na strong login.gov.pl podajac login i hasto.

Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte
oraz podtacz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Wsparcie zapewnia

Aktualna liczba uzytkownikéw: 26 933 Liczba zweryfikowanych kont: 1070 365 ( ) N P 1 9 5 24 wersja 2.0.51_1.31.24
Zielona Linia e J

3. Po poprawnym logowaniu wybieramy Sprawy

Wybierz urzad » Do kofica sesji pozostato 30 minut

4 syriuszStd
) (. praca'gov'pl ﬁ! Dane konta ® Wyloguj @ Pomoc Faq
tugi elek i
Ezbuligszi;crfrsiwicénzztrudnienia K“‘
Jestes zalogowany jako: imig i
/ nazwisko

Z( Ustugi elektroniczne @ Wizyty
Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy ®@

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

https://mielec.praca.gov.pl/ru/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 2/7



16.05.2024 Jak wysta¢ Pismo do urzedu przez Praca.gov.pl - instrukcja

X I') [ ] [ ]

W ® =

—
. . L\
. EURES —

oo - -
T S @ T Whnioski dotyczace rejestrow Whnioski o ustugi i Swiadczenia
KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES z urzedu
4. Nastepnie wybieramy Nowy dokument
Wybierz urzad > Do kofica sesji

SyriuszStd

J_¢praca.gov.pl % oane konts ® wytogu ® pomoc
glsimig‘gzil;'*!rtlrgtziic;?;trudnienia K“.

Jestes zalogowany j

'ﬂ' Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC)! ~

PISMO Pismo PUP w Mielcu 2019-10-18 13:50

Znaleziono 1 pozycje.

Aktualna liczba uzytkownikow: 28 747 Liczba zweryfikowanych kont: 1 075 980 (.) W§parC|e zapewnia 1 9524 J
ZielonaLinia

5. Wyszukujemy PSZ-PU Pismo do urzedu, nastepnie je zaznaczamy i wybieramy Dalej

L’(' Ustugi elektroniczne Fi Sprawy Wizyty

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

WYBOR FORMULARZA
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KOD NAZWA DOKUMENTU
DOKUMENTU =

PSZ-OPWPA OSwiadczenie podmiotu dziatajacego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w
charakterze pracownika tymczasowego

PSZ-PKDG Wniosek o udzielenie poZyczki na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy

Pismo do urzedu

PSZ-PSK Wniosek o przelew éw‘ady

L) PSZ-PU Pismo do urzedu
PSZ-PZPO Powiadomienie o zakoficzeniu pracy cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oSwiadczen
Znaleziono 20 pozycji. Pozycji na stronie | 5 v { poprzednia Strona 2 z4 nastepna)
p—

Zaznaczamy Pismo do urzedu
Podglad formularza ? A E

i wybieramy Dalej

6. Wprowadzamy Adresata wniosku, wyszukujemy z listy Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu i wybieramy
Utwoérz dokument

ﬂ Ustugi elektroniczne '-._ Sprawy Wizyty
Sprawy ®
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

Wybor adresata wniosku

Wybor placowki PUP

Q9 Nalezy wybraé urzad pracy, do ktérego zostanie ztozony wniosek. Brak urzedu pracy moze by¢ spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

/ Adresat z listy

azgnie wniosku do wybrapee® urzedu pracy wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem

v Wybierz z listy

7. Uzupetniamy wszytkie wymagane dane, w tym Miejscowo$¢, Dane adresowe wnioskodawcy

Wsparcie zapewnia
() Zielona Linia lel:1952l|'J
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PISMO DO URZEDU

Data sporzadzenia: | 5} 29.04.2020 Migjscowose: ‘ |*

Powiatowy Urzad Pracy w Mielcu

PISMO DO URZEDU PRACY

1. DANE IDENTYFIKACY]NE WNIOSKODAWCY

Imig: *
Nazwisko: *
PESEL: *

2. DANE ADRESOWE WNIOSKODAWCY

Rodzaj adresu: ‘wymerz jedng z wartosci ‘ v ‘* Na okres do: DD.MM.RRRR
Kod pocztowy: E * Poczta: |*
Wojewddztwo: ‘Wybierz jedn3 z wartosci ‘ v ‘* Powiat:  Wybierz jedng z wartosci ‘ v |*
Gmina: ‘Wyblerz jedna z wartosci ‘ v ‘* Miejscowose:  Wybierz jedng z wartosci ‘ A |*
Ulica: Nr domu: \:I* Nr lokalu:
Telefon: Adres e-mail:

8. Nastepnie podajemy Rodzaj sprawy i Opis sprawy (rysunek przedstawia przyktadowe informacje przy
przesytaniu nowej umowy o pozyczke) i wybieramy Zapisz. UWAGA: Prosimy o podawanie numeru NIP
firmy oraz jezeli Paristwo znajq osobe prowadzacg sprawe (pracownika urzedu).

3. DANE SPRAWY

Rodzaj sprawy:

Nowa umowa do wniosku o poZyczke. *

Opis sprawy:

Przesytam poprawiong umowe do Wniosku o pozyczke dla mikroprzedsiebiorcy z dnia 28.04.20201 NUMET: w.veeceeeseemneesermssesenns A8 oveesiieieins
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s e )

9. Za pomoca przycisku Dodaj zatgcznik dotagczamy dokumenty. Po dodaniu odpowiednich plikéw
wybieramy Wyslij.

11‘ Ustugi elektroniczne Pl-' Sprawy Wizyty

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

Szczegoty dokumentu roboczego

Kod dokumentu: PSZ-PU

Nazwa dokumentu: Pismo do urzedu
Adresat: PUP w Mielcu

Data utworzenia: 29.04.2020 12:44
Data modyfikacji: 29.04.2020 12:54
Informacje dodatkowe:

Wersja wzoru dokumentu: &
dodajemy zatgczniki np.
Zataczniki / poprawiong umowe

(pdf)
‘ Dodaj zatgcznik
M i e zatgcznika: 1.00 MB

Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikiem: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikiem: 0.01 MB

e

10. Zaznaczamy kontakt poprzez praca.gov.pl i wybieramy sposéb podpisania wniosku - np: Profil
Zaufany

Sprawy @

Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument
Wybér sposobu podpisu
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W jaki sposob chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego wniosku/pisma):

Ckonto w praca.gov.pl >

kontakt listowny

Q@ Wniosek mozna ztoZyC w nastepujacych trybach:
1. Z uZyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym.

v

Podpisz wniosek profilem zaufanym
i wyslij C

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Nasigpi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
zaufanym i przekazanie go do adresata. Wybor opcji
przekieruje Cie na strone pz.gov.pl

11. W celu wystania dokumentu ponownie zostaniemy poproszeni o podanie danych logowania Profilem
Zaufanym, wprowadzenie kodu autoryzacyjnego.

13. Nastgpnie wybieramy Podpisz dokument i ewentualnie ponownie podajemy dane autoryzacyjne
Profilu Zaufanego.

UWAGA:

Aby sprawdzi¢ przestane dokumenty do urzedu mozemy zalogowac¢ sie ponownie w Praca.gov.pl
przechodzac w zaktadke Sprawy -> Dokumenty wystane.

® W zakfadce sprawy urzad przesle réwniez podpisang umowe o pozyczke.

Przesyltajac dokumenty w Praca.gov.pl potwierdzenia przychodza réwniez na podany przez
Paristwa adres e-mail.

® Prosimy o podawanie w Opisie sprawy numeru NIP firmy oraz jezeli Parfistwo znajg osobe
prowadzacg sprawe (pracownika urzedu).
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